
 

Wir suchen Sie, ab sofort in Teilzeit 
 

Kaufmännische Fachkraft mit Schwerpunkt Buchhaltung (m/w/d)  
 
Steba Elektrogeräte GmbH & Co. KG steht für „Qualität. Verlässlichkeit. Kompetenz.“ Dieser Aussage 
bleibt sich das in dritter Generation geführte Familienunternehmen treu. Steba steht heute für ein breites 
und modernes Produktsortiment im Bereich Kleinküchengeräte. Unter anderem mit seinen 
Produktkategorien der Sous-Vide Garer, Elektro-BBQs, Fritteusen, Kleinbacköfen u.v.m. Damals wie 
heute werden einige Artikel durch langjährige und qualitätsbewusste Mitarbeiter in unserem Werk in 
Strullendorf bei Bamberg produziert und weltweit in mehr als 45 Länder exportiert. 
 
Die Stelle umfasst eine Vielzahl von Aufgaben, darunter 

• Laufende Buchungen im Debitoren- und Kreditorenbereich 
• Durchführung und Überwachung von Kontierungen und Buchungen 
• Verbuchung von Bankbelegen 
• Rechnungs- und Mahnwesen 
• Vorbereiten der Monats- und der Jahresabschlusserstellung 
• Erstellen der Umsatzsteuervoranmeldungen incl. ZM-Meldungen 
• Kontenabstimmung und Kontenpflege 
• Allgemeine Buchhaltungsaufgaben und administrative Tätigkeiten 
• Bonitätsprüfung nach Einholen und Auswertung von Wirtschaftsauskünften 
• Direkte Klärung von Differenzen mit dem Kunden 
• Lastschriften und Abbuchungen vorbereiten und erstellen 
• Schriftverkehr und Kommunikation mit dem Kunden und Lieferanten 
 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung zur 
Buchhaltungsfachkraft 

• Jahrelange Berufserfahrung 
• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 
Ihre Stärken 

• Zuverlässigkeit 
• Sorgfältiges, ergebnisorientiertes und selbstständiges Arbeiten 
• Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 
• Konzeptionelles Denken mit Hands-on-Mentalität 

 
Wir bieten: 

• Eine unbefristete Anstellung in Teilzeit 
• Ein Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien in einem familiengeführten & wachsenden 

Unternehmen 
• Abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit hoher Eigenverantwortung 
• Gezielte Weiterbildung 
• 30 Tage Urlaub für eine ausgeglichene Work-Life-Balance 
• Leistungsgerechte Bezahlung und Arbeitszeitkonto 
• Mitarbeiterparkplätze sowie direkte Anbindung an den ÖPNV 
• Attraktive Personalrabatte, Jobrad 
• Vermögenswirksame Leistungen, Vorsorgeangebote 

 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung 
und des frühestmöglichen Eintrittstermins. Bewerben Sie sich gerne per Mail an 
bewerbungen@steba.com Ihre Ansprechpartnerin ist Sabine Lederer.  
 
Steba Elektrogeräte GmbH & Co. KG 
Pointstr. 2 
96129 Strullendorf 
Telefon 09543/449-16 

www.steba.com 

mailto:bewerbungen@steba.com

